

北京大学国际关系学院2016年教学计划
[bookmark: _GoBack]          国际关系学院本科毕业生论文写作及答辩工作安排
	日 期
	工作安排
	备   注

	10月份
	学生自行联系导师，获得老师指导论文认可之后,填写确认文件,并请导师签字。
	学院会在年级范围内通知学生，同时以电子邮件方式通知老师。

	11月初
	与导师商定论文题目、内容及写作安排。
	填写确认文件并小心保存。

	开学初
	注册时请在教务办公室登记论文导师。
	

	3月初
	向导师提交论文大纲。
	填写确认文件并小心保存。

	4月初
	导师与学生就论文的初稿进行修改讨论。
	

	5月初
	导师进行毕业论文中期检查。此时学生应完成论文初稿，导师提出进一步修改意见。
	导师根据检查情况，填写附件1。（学院会抽查）

	6月初
	完成论文的撰写工作，学生校内门户提交。
登录个人门户/业务办理/教务部业务/提交论文
	论文格式要求见附件2

	6月中旬前
	完成论文复印装订。
导师的评语（即附件3）放在最前面。

	学生可在教材中心复印装订，由导师统一交本科教务办公室。（每个学生一本）
论文审查表单交
毕业论文导师确认文件（学生保存版）

	6月前五天
	导师向学院推荐优秀毕业论文候选名单,同时提交五份论文。学院教学管理委员会组成评审小组对候选优秀毕业论文进行评审.最终确定本年度本科优秀毕业论文，成绩为95分（未入选的一律90分）。
	论文评定标准见附件4。




论文要求：
（一）学生应重视毕业论文的写作，按教学计划要求，在教师指导下，独立完成毕业论文。
（二）毕业论文完成后，学生应将文本按封面、目录、中文摘要、英文摘要及引言（或序言）、正文、结论、参考文献和注释等规范顺序装订成册，按时提交指导教师。
（三）学生应遵守学术道德规范，严禁抄袭他人成果。
（四）学生应综合运用本专业所学的知识和科学的研究方法对选题进行综合分析与研究，解决论文中的问题。论文的主要观点应有自己独立的见解。
     
 毕业论文导师确认文件 （导师留存）

	序号
	学生姓名
	学生学号
	学生联系方式
	确定时间

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



（1） 选题原则：
毕业论文题目选择应符合专业培养目标要求，使学生在毕业论文写作过程中得到科学研究能力的基本训练。毕业论文题目范围一般由指导老师按照专业培养目标要求，结合科学研究以及经济、社会发展的需要提出。题目难度要适当，份量要合理，涉及的知识范围、理论深度要符合学生所学理论知识和实践技能的实际情况。
（2） 指导教师的主要职责：
1. 指导开题。根据选题原则和要求，提出选题范围供学生选择，指导学生确定毕业论文题目。
2. 全过程指导及中期检查。随时掌握学生毕业论文的进度和质量情况。
3. 对毕业论文进行全面审核，做好评阅与答辩工作。
（三） 每位指导教师指导的学生一般不得超过6名，超过部分不计入老师的工作量。













毕业论文导师确认文件（学生保存）
                                                          年      月      日
	导 师：
	导师联系方式：

	11月初
商定论文题目、内容及写作安排细节
	题目：


                          导师签名            年   月   日

	3月初
提交论文大纲
	导师意见：





                             导师签名         年   月   日

	4月初   初稿
文献资料掌握状况、论文进展情况、以及存在的问题
	导师意见：                          






导师签名         年   月   日

	5月初   二稿

文献资料掌握状况、论文进展情况、以及存在的问题

	导师意见：




                                                

导师签名         年   月   日

	6月初   终稿
	门户内提交毕业论文：
路径：登录个人门户/业务办理/教务部业务/提交论文
                                              年   月   日

	半月后

	提交装订成册的论文一本（含评语和成绩）         

 年   月   日   


请认真小心保存并严格按照规定时间范围内完成规定内容，并请导师认真填写、签字。本文件最后随毕业论文一并提交。
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